leds

oluciones en Capamtamon

TEAMS
EMPRESA

NUESTRO COMPROMISO Y EXPERIENCIA ATU SERVICIO

Utilizamos diferentes técnicas didacticas y = Alineamosnuestros cursosy talleres a tus

abarcamos diversos estilos de aprendizaje necesidades especificas.

para que el participante construya su

experiencia, resuelva su problematicay = Contamos con mas de una década de

genere ideas. experiencia en formacion y capacitacion
profesional.

Atendemos en cualquierpunto del pais.

Objetivo:  El participante aprendera a utilizar |la plataforma Teams, para comunicarse
con su equipo de trabajo de manera eficiente.

Duracion: 6 Horas
Dirigido a: Todo Publico.
Curso: 100% Practico

Modalidad: Presencial en IEDS, Presencial InCompany o En vivo a distancia.

www.iedsservicios.com.mx
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TEMARIO

Madulo | Introduccion Llamadas y videollamadas:
Z,QUé es Microsoft Teams? = |niciar llamadas de voz y videollamadas.

= Definicién y propasito. = Uso de la pantalla compartida y herramientas
durante una llamada.

= Diferencias con otras herramientas de colaboracién. «  Agendary realizar reuniones

= Beneficios clave de Teams para la productividad y
comunicacion.

Maédulo IV Colaboracion en

Interfaz de Teams: documentos y archivos
= Elementos clave: barra de navegacion, chat, equipos, Integracién con OneDrive y
canales. .
Sharepoint:

= Personalizacion de la interfaz.

. . . = Subiry compartir archivos en equipos y canales.
= Acceso a Teams desde diferentes dispositivos (PC,

movil, web). = Colaboracion simultanea en documentos de Office
(Word, Excel, PowerPoint).

Madulo Il Creacion y gestion de

equipos y canales Médulo V Herramientas

adicionales de productividad

Creacion de equipos:
quip Aplicaciones y complementos

= (p:rcz)n‘;li(()et(;rﬁ(a);;n equipo y asignar roles (miembros, en Teams:
= Configuracion de permisos y accesos. * Integracion con otras aplicaciones de Microsoft 365.
= |ntegracion con Planner, Outlook y Calendario.
Canales:
= Qué son los canales y como se utilizan. Modulo VI Configuracién y
= Creary administrar canales. gGStién de Teams
» Canales de conversacion y canales de archivos. Configuracién de Teams:

= Usode etiquetas y menciones. = Ajustes generales de Teams: notificaciones, idioma,

preferencias.

Madulo Ill Comunicacion en = Personalizacion de reunionesy canales.
i = eguridad y cumplimiento en Teams.
Microsoft Teams Seguridad y cumpl T
Chats: Administracién de equipos y
= Chatsindividualesy grupales. usuarios:
= Mensajes directos y respuesta a mensajes. = Gestion de usuariosy roles dentro del equipo.
= Uso de emajis, gifs y menciones. = Herramientas para la administracion de permisosy
accesos.

= Envio y gestién de archivos.

www.iedsservicios.com.mx




Visita nuestras redes sociales.

Consulta nuestro calendario de
cursos abiertos en nuestro

sitio web.

iContactanos, estamos listos
para atenderte!
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Cursos e instructores
registrados ante la STPS.

Otorgamos Constancia de
habilidades laborales DC3 y
Constancia de Participacion
IEDS con valor curricular.

Nuestros capacitadores se
encuentran actualizados, con
gran experiencia en el ramo
y registrados en nuestra
plantilla ante STPS.

Ofrecemos la capacitacion
en modalidad presencial o
en vivo a distancia.

Entregamos material de
trabajo digital o impreso.

Aplicamos evaluaciones
finales de conocimientos a
solicitud del cliente.

g
Uso de Trabajo Evidencia
videos Colaborativeo de
cortos Aprendizaje

IEDS Capacitacion

www.iedsservicios.com.mx




