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GOOGLE
SHEETS

NUESTRO COMPROMISO Y EXPERIENCIA ATU SERVICIO

Utilizamos diferentes técnicas didacticas y = Alineamosnuestros cursosy talleres a tus

abarcamos diversos estilos de aprendizaje necesidades especificas.

para que el participante construya su

experiencia, resuelva su problematicay = Contamos con mas de una década de

genere ideas. experiencia en formacion y capacitacion
profesional.

Atendemos en cualquierpunto del pais.

Objetivo:  El participante comprendera el funcionamiento y alcance de la
Herramienta Google Sheets.

Duracion: 12 Horas por Nivel
Dirigido a: Personal asignado.
Curso: Tedrico - Practico

Modalidad: Presencial en IEDS, Presencial InCompany o En vivo a distancia.

www.iedsservicios.com.mx




TEMARIOS

NIVEL BASICO

Modulo 1 Generalidades

* Introduccion a Google Sheets

* Generalidades de Google Sheets

* Formatos

* Métodos Abreviados :Seleccion,
formato, desplazamiento y edicion

 Compartiendo Archivos con Drive :
Crear carpetas, subir archivos,
eliminar archivos y otorgar
permisos .

Modulo 2 Formulas y Funciones

 Foérmulasy prioridad de operadores

* Referencias absolutas, relativas 'y
mixtas

* Funciones basicas: Sumar,
Promedio, Contar, Contara,
Maximos y Minimos

Moédulo 3 Filtros y Ordenamiento
* Aplicar Filtros

* Vistas de Filtros

* Control defiltros

* Ordenamiento

Modulo 4 Graficos

* Graficos Basicos:

* Tipos de Graficos

e Configuracion y edicion
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NIVEL INTERMEDIO-AVANZADO

Maédulo 1 Tablas

* Practicas Introductorias
* Introduccion a Tablas

* Formato a tablas

* Tablas Dinamicas

*  Graficos Dinamicos

Modulo 2 Funciones

* Funciones Légicas:
Si, si anidado.

* Funciones Conjunto:
Sumary Contar

* Funciones de Busqueda:
BuscarV, Busqueda
aproximada, Listas validadas, Si
error

* Funciones Texto:
Concatenate, Joing, Upper,
Lower, Left, Right, Split, Trim

* Funciones de Filtro y Orden
Sort, Filter, Unique

* Funciones de Consulta:
Importrange y Query

Maddulo 3 Condicionales

*  Formatos Condicionales
* Dashboard Tableros de Control
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Visita nuestras redes sociales.

Consulta nuestro calendario de
cursos abiertos en nuestro

sitio web.

iContactanos, estamos listos
para atenderte!
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Cursos e instructores
registrados ante la STPS.

Otorgamos Constancia de
habilidades laborales DC3 y
Constancia de Participacion
IEDS con valor curricular.

Nuestros capacitadores se
encuentran actualizados, con
gran experiencia en el ramo
y registrados en nuestra
plantilla ante STPS.

Ofrecemos la capacitacion
en modalidad presencial o
en vivo a distancia.

Entregamos material de
trabajo digital o impreso.

Aplicamos evaluaciones
finales de conocimientos a
solicitud del cliente.

g
Uso de Trabajo Evidencia
videos Colaborativeo de
cortos Aprendizaje

IEDS Capacitacion
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