
COMPUTACION 
BASICA CON IA

 Utilizamos diferentes técnicas didácticas y 
abarcamos diversos estilos de aprendizaje 
para  que el participante construya su 
experiencia,  resuelva su problemática y 
genere ideas.

 Atendemos en cualquier punto  del país.

 Alineamosnuestros cursos y talleres a tus 
necesidades específicas.

 Contamos con más de una década de 
experiencia en formación y capacitación 
profesional.

NUESTRO COMPROMISO Y EXPERIENCIA A TU SERVICIO

www.iedsservicios.com.mx

Objetivo: El participante aprenderá a hacer uso de su computadora y dominará 
las herramientas tecnológicas necesarias para desempeñarse 
eficientemente en el ambiente laboral y profesional.

Duración: 16 Horas

Dirigido a: Todo Público.

Curso: 100% Práctico

Modalidad: Presencial en IEDS, Presencial InCompany o En vivo a distancia.

Para adultos



www.iedsservicios.com.mx

Módulo I

Conoce los conceptos más 
básicos

 Hardware, Software

 Sistemas Operativos

 Componentes de la computadora

TEMARIO

Introducción a Windows

 Inicio

 Barra de tareas

 Escritorio

 Accesos rápidos

 Teclas rápidas

 Algunas herramientas 

 Propiedades

 Configurar Wifi

 Crear carpetas

 Almacenar archivos de diferentes tipos

Módulo II

Aplicaciones en Internet
 Iniciando en Chrome

 Uso de Whatsapp Web

 Uso de ChatGPT

Módulo III

Correo Electrónico

 Crear / Enviar un correo

 Adjuntar archivos de diferentes tipos

 Revisar las bandejas del correo

 Redactar con ayuda de ChatGPT

Módulo IV

WORD

 Crear un documento en WORD

 Formatos básicos

 Márgenes

 Uso de Tablas

 Agregar imágenes

 Encabezados y pie de página

 ChatGPT para redactar un documento
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Visita nuestras redes sociales.

Consulta nuestro calendario de 
cursos abiertos en nuestro 

sitio web.

¡Contáctanos, estamos listos 
para atenderte!

IEDS Capacitación


